Mésto Rotava
Rada mésta Rotava

Rada mésta Rotava (dale jen ,,rada mésta“) schvalila dne 4. prosince 2024 podle § 102 odst. 3 zakona
¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ztizeni), ve znéni pozd¢&jsich predpisa (dale jen ,,zakon o obcich ), tyto:
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Zasady pro poskytovani dotaci z rozpoctu Mésta Rotava
(dale jen ,,zdsady *)

Clinek L

Utel zasad
Tyto zasady stanovi zakladni rdmec pro poskytovani dotaci z rozpoCtu mésta Rotava (dale jen
,,mésto ‘) za ucelem zajisténi jednotného postupu.
Dalsi podminky a podrobnosti poskytovani dotaci nad ramec téchto zéasad, vcetné jejich vyuctovani,
muze stanovit rada mésta v programech pro poskytovani dotaci nebo specialnich samostatnych
pravidlech/zasadach pro poskytovani dotaci z rozpoctu mésta pro konkrétni oblast podpory (dale jen
., Specialni pravidla ), jsou-li pro pfislusna obdobi vypsana.
Témito zasadami nejsou dotCeny postupy a pozadavky stanovené obecné zavaznymi pravnimi
predpisy.

Clanek II1.
Vseobecna ustanoveni

Meésto poskytuje dotace ze svého rozpoctu podle zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech

uzemnich rozpoctd, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zdkon ¢. 250/2000 Sb. *) s cilem vytvaret

a podporovat podminky pro uspokojovani poteb svych obcanil v souladu se zdkonnymi povinnostmi

m¢ésta a jeho dlouhodobymi koncepcemi a hlavnimi prioritami v pfislusné oblasti samospravy.

Finanéni prostfedky na poskytovani dotaci vycleituje Zastupitelstvo mésta Rotava (dale jen

,,zastupitelstvo mésta ) ve schvaleném rozpoctu mésta na prislusny kalendaini rok.

Dotace se poskytuji:

a) jako programové dotace v ramci programu pro poskytovani dotact, je-1i vyhlaSen;

b) jako individudlni dotace na zaklad¢ zadosti podané mimo vyhladSené programy pro poskytovani
dotaci, v¢. zaddosti podané podle specialnich pravidel (napt. v socialné-zdravotni oblasti).

O poskytnuti dotace v konkrétnim piipadé rozhoduji orgdny meésta v rdmci své pravomoci stanovené

zakonem o obcich. Proti rozhodnuti téchto organti o neposkytnuti dotace nelze podat odvolani.

Administraci dotaci a metodické a konzultacni Cinnosti souvisejici s poskytovanim dotaci zajist'uji

vécné prislusné odbory Méstského Gfadu Rotava (dale jen ,,méstského uradu ), ptiCemz jednotlivé

¢innosti vykonava vedoucim odboru k tomu urCeny pracovnik odboru (administrator) a za jejich

realizaci odpovida vedouci odboru.

Na poskytnuti dotace z rozpoCtu meésta neni pravni narok a dotace nemusi byt poskytnuta

v pozadované vysi.

Clanek III.
Zakladni pojmy

Pro ucely téchto zasad se rozumi:
a) dotaci — penéZni prostiedky poskytnuté z rozpoctu meésta pravnické nebo fyzické osobé
na stanoveny ucel na podporu aktivit v oblastech podpory vymezenych v rozpoctu mésta;
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b)
c)

d)

poskytovatelem dotace — mésto Rotava;

zadatelem o dotaci — pravnicka nebo fyzicka osoba, ktera podala zadost o poskytnuti dotace
z rozpoCtu mésta (dale téz jen ,, Zadatel *);

piijemcem dotace — pravnicka nebo fyzicka osoba, které byla poskytnuta dotace z rozpo¢tu mésta
(déle téz jen ,, prijemce *);

dotac¢nim obdobim — pfislusny kalendéaini (rozpoctovy) rok;

programem pro poskytovani dotaci — souhrn vécnych, ¢asovych a finan¢nich podminek podpory
ucelu ur¢eného poskytovatelem dotace (déle jen ,,dotacni program*);

programovou dotaci — dotace poskytnuta v ramci n¢kterého z vyhlasenych dotacnich programt;
individualni dotaci — dotace poskytnutd na oblast podpory vymezenou v rozpo¢tu mesta, pro
kterou neni vyhlasen Zadny dotacni program; za individudlni dotaci se povazuje i dotace
poskytnuta podle specialnich pravidel v socialné-zdravotni oblasti nebo jiné oblasti podpory, pro
kterou jsou specialni pravidla vydéna;

oblasti podpory — oblast samospravy meésta, kterd je podporovdna z rozpoctu mésta formou
poskytovani dotaci (dale téz jen ,, podporovand oblast*);

podporovanou aktivitou — celoro¢ni ¢innost piijemce, na kterou je poskytnuta dotace (dale jen
,,podporovanad cinnost” nebo téz jen ,,cinnost*) nebo projekt obsahujici jednu konkrétni akci
¢i soubor akci, na jejichz pfipravu a realizaci je poskytnuta dotace (dale jen ,,podporovany
projekt“ nebo t€z jen ,, projekt“ ¢i ,, akce ),

celoro¢ni ¢innosti — pravidelna ¢innost vykonavana jako hlavni pfedmét ¢innosti nebo opakované
v prubehu celého roku v rdmci nékteré z podporovanych oblasti;

neziskovou aktivitou — ¢innost nebo projekt/akce, kterd neni provadéna za ucelem dosazeni zisku;
podnikajicim subjektem — podnikajici fyzicka osoba nebo pravnicka osoba, kterd podle svych
stanov, statutu nebo jiného zakladatelského/ztizovatelského dokumentu jako svou hlavni ¢innost
vykonava ¢innost, ktera je podnikanim;

podnikajici fyzickou osobou — osoba samostatnéd vydéle¢né &inna (OSVC), ktera ma pifjmy
z podnikani nebo z jiné samostatné vydélecné ¢innosti;

nepodnikajicim subjektem — nepodnikajici fyzickd osoba nebo pravnickd osoba neziskového
charakteru;

pravnickou osobou neziskového charakteru — pravnicka osoba, ktera podle svych stanov, statutu
nebo jiného zakladatelského/zfizovatelského dokumentu jako svou hlavni ¢innost vykonava
¢innost, ktera neni podnikdnim;

rozhodnutim o poskytnuti dotace — rozhodnuti pfislusného organu mésta o poskytnuti dotace
v jednotlivém piipad¢ a o uzavieni vefejnopravni smlouvy o jejim poskytnuti;

administraci dotaci — ¢innosti zahrnujici ukony spojené s pripravou a zvefejiiovanim dota¢nich
programil, piijmem zadosti o dotace, jejich kompletaci a predkladanim k rozhodnuti pfislusnym
organim mésta, piipravou vefejnopravnich smluv o dotaci a jejich uvefejnovanim podle
prislusnych  ptedpisii, kontrolou ptredlozenych podkladi, komunikaci se Zadateli,
vyhodnocovanim ¢erpani dotaci, archivaci dokumentace k dotacim;

vécné prislusnym odborem — odbor méstského ufadu, do jehoz napln€ Ccinnosti podle
Organiza¢niho fadu Méstského ufadu Rotava patii ptislusna oblast podpory a jemuz je svéfena
sprava rozpoc¢tovych prostfedkti, z nichz ma byt dotace poskytnuta (dale téz jen ,, prislusny
odbor®).

Clanek IV.
Dotace a zptsob jejich poskytnuti

4.1 Dotace z rozpo¢tu meésta jsou poskytovany na podporu neziskovych aktivit zejména v oblastech:
4.1.1 kultury, pfedevsim na:

a)  ¢innost subjektl realizujicich kulturni aktivity ve méste,
b)  konkrétni projekty/akce v oblasti kultury realizované na izemi mésta, nebo i mimo ngj,
pokud prispivaji k propagaci mésta;
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4.2

43

4.4

4.5

4.6

4.7

4.1.2 telovychovy a sportu, pfedevs§im na:
a)  cinnost sportovnich subjektii ptisobicich v oblasti mladeznického sportu na izemi mésta,
b)  sportovné-spoleCenské akce konané na uzemi meésta, jimiZ se rozumi napi. vyhlaSovani
vysledkid cen nebo soutézi, které se konaji za spoluti¢asti nebo pod zastitou mésta,
c) tradi¢ni a vyznamné sportovni akce, jimiz se rozumi napt.:
1. soutéze a akce konané kazdoro¢né€ na uzemi mésta, jichz se miize ucastnit i Siroka
vefejnost nebo majici v nazvu slovo Rotava,
1. celostatni nebo mezinarodni sout€ze konané na uzemi mésta, nebo takovéto soutéze
konané mimo meésto, jichz se ti€astni sportovci reprezentujici mésto,
iil. vyjime¢né sportovni akce konané na uizemi meésta, které ptispéji k jeho propagaci,
iv. celoro¢ni ¢innost zajmovych organizaci na Uizemi meésta nebo jimi organizované
konkrétni projekty/akce zejména pro déti a mladez;
4.1.3 zdravotnictvi a socialni péce, predevsim na:
a) cinnost poskytovateli socidlnich sluzeb na tzemi mésta a aktivity v socidlné-zdravotni
oblasti ve meéste,
b) konkrétni projekty/akce poskytovateld socialnich sluzeb (i mimo mésto) pro obcany
mesta;
4.1.4 v dalsich oblastech vymezenych ve schvaleném rozpoc¢tu mésta.
Programové dotace jsou poskytovany na zakladé dotacnich programt podle § 10c zakona ¢. 250/2000
Sb. O vyhlaseni dota¢niho programu na pfislusné dotacni obdobi a jeho nalezitostech rozhoduje rada
meésta. Dotacni programy se vyhlaSuji pro oblast sportu a oblast kultury, pfip. i pro dalsi oblasti
podpory, rozhodne-li tak rada mésta. Dotacni programy musi byt v souladu s t€mito zasadami.
Dotacni program obsahuje:
a) ucel, na ktery mohou byt penézni prostfedky poskytnuty a divody podpory stanoveného tcelu,
b) predpokladany celkovy objem penéznich prosttedkli vy¢lenénych v rozpo¢tu mésta na podporu
stanoveného ucelu,
¢) maximalni vysi dotace v jednotlivém piipadé, nebo kritéria pro stanoveni vyse dotace,
d) okruh zptisobilych zadateld,
e) lhitu pro podani zadosti a pro rozhodnuti o Zadosti,
f) kritéria pro hodnoceni zadosti,
g) podminky pro poskytnuti dotace,
h) vzor zadosti, ptipadné obsah jejich piiloh,
i) pripadné dalsi nalezitosti stanovené radou mésta.
Navrh dota¢niho programu zpracovava vedouci ptislusného odboru a predklada jej k projednani radé
mésta.
Radou mésta schvaleny dotacni program zveiejni pfislusny odbor na Ufedni desce mésta nejpozdgji
30 dnti pfed pocatkem lhity pro podani zadosti. Dotacni program se zvefejiiuje nejméne po dobu
90 dnti ode dne zvetejnéni.
Individualni dotace jsou poskytovany na oblasti podpory vymezené v rozpoctu mésta, pro které neni
vyhlaSen dotacni program. Konkrétni ucel dotace urcuje zadatel jeho uvedenim ve své zadosti
o dotaci.
V souvislosti s programovymi dotacemi a individualnimi dotacemi podle specialnich pravidel
na aktivity v socialné-zdravotni oblasti zajisti piislusny odbor seminafe s potencionalnimi Zadateli
o dotaci za ucasti vedouciho odboru. Na téchto seminafich bude zadatelim poskytnuta metodicka
pomoc s vyplnénim zadosti o dotaci a budou zodpovézeny ptipadné dotazy k ptislusnému dotacnimu
programu, resp. ke specidlnim pravidlim pro poskytovani dotaci na aktivity v sociadlné-zdravotni
oblasti, a k témto zadsaddm. Seminafe k programovym dotacim budou uskute¢nény v terminu, ktery
spada do obdobi od zvetejnéni piislusného dotacniho programu do pocatku lhity pro podéavani zadosti.
Seminafe k individudlnim dotacim na aktivity v socidlné-zdravotni oblasti budou uskutecnény
v terminu, ktery spadd do obdobi 30 kalendainich dnii pfed ukoncenim lhiity pro podavani zadosti
stanovené ve specialnim programu pro tyto dotace.
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4.8  Dotace je poskytovana na zakladé pisemné Zadosti o dotaci. O poskytnuti dotace je mezi méstem jako
poskytovatelem a Zadatelem jako pfijemcem uzavirana veiejnopravni smlouva (dale jen ,,smlouva
o poskytnuti dotace “ nebo jen ,,smlouva ).

Clanek V.
Zadatelé o dotaci

5.1  Zadatelem o dotaci mize byt:
a) pravnické osoba neziskového charakteru se sidlem nebo fungujici pobockou na izemi mésta,
b) fyzicka osoba s trvalym pobytem nebo sidlem na izemi mésta,
pokud realizuji své aktivity v nékteré z podporovanych oblasti na izemi mésta a pro jeho obc¢any.
5.2 Ostatni osoby mohou byt zadateli o dotaci, pokud:

a) jejejich hlavni ¢innost orientovana na aktivity neziskového charakteru a jsou poradateli konkrétni
akce na uzemi mésta, anebo realizuji své aktivity v nékteré z podporovanych oblasti pro jeho
obcany,

b) konkrétni akce, ke které se vztahuje zadost o poskytnuti dotace, bude slouzit k propagaci
a prezentaci mésta,

c) poskytuji sluzby v oblasti socialni péce nebo zdravotnictvi pro obCany meésta.

5.3  Zadatelem o dotaci nemizZe byt subjekt, ktery:

a) ma dluh po splatnosti ¢i jiné nesplnéné zavazky vici méstu,

b) je v likvidaci nebo je dluznikem v tipadku ve smyslu insolvenéniho zakona nebo na jehoz majetek
byla prohlasena exekuce,

c) je v prodleni s pfedlozenim vyuctovani méstem diive poskytnuté dotace nebo jejim vyporadanim,

d) je politickou stranou nebo hnutim.

Splnéni podminek dle pism. a) az c) dolozi zadatel Cestnym prohlaSenim, které je soucasti zadosti

o dotaci.

5.4 Zadatel mize v ramci jednoho dotaéniho programu piedloZit jen jednu Zadost.
5.5 Rada mésta mize v prislusném dota¢nim programu nebo specialnich pravidlech okruh opravnénych
zadatel a vylouCenych subjektti oproti témto zasadam rozsifit nebo zuzit.

Clanek VI.
Zadost o poskytnuti dotace

6.1  Zadost o poskytnuti dotace (dale jen ,,Zddost ) musi byt podana pisemné na predepsaném formulafi
véetné povinnych ptiloh do podatelny méstského ufadu ve stanoveném terminu. Zadost je podana
dnem, kdy dosla méstskému tradu.

6.2  Lhita pro podani zadosti o programovou dotaci je uvedena v prislusném dotacnim programu.

6.3  Zadost o individualni dotaci:

a) na celoro¢ni ¢innost a na prokazateln¢ pravidelné se opakujici projekty (akce), které se realizuji
v prvnim pololeti, 1ze podat do 31. 1. pfislusného kalendainiho roku, a na projekty (akce), které
se uskuteciuji ve druhém pololeti, 1ze podat do 31. 5. ptislusného kalendarniho roku,

b) na ostatni projekty (akce) lze podat v priibéhu celého roku, nejdéle vsak do 30. 11. ptislusného
kalendainiho roku, ve kterém se akce uskute¢ni, neni-li ve specialnich pravidlech pro pfislusnou
oblast podpory stanoveno jinak.

6.4 Organ, ktery je prislusSny rozhodnout o dotaci, mize ve vyjimecnych piipadech rozhodnout
o poskytnuti individualni dotace na zaklad¢é zadosti podané po stanoveném terminu, pokud nejdéle
do 20. 12. ptislusného kalendainiho roku bude dotace na zakladé uzaviené vefejnopravni smlouvy
o jejim poskytnuti také prevedena na ucet ptijemce a vydaje z dotace budou pouzity v souladu s odst.
7.9 pism. ¢) téchto zasad.

6.5 Zadost musi obsahovat minimaln& néleZitosti podle § 10a odst. 3 zakona &. 250/2000 Sb., ptip. dalsi
nalezitosti stanovené v dota¢nim programu nebo specialnich pravidlech. V piipadé Zadosti o dotaci
na projekt, ktery se sklada ze souboru akci stejného charakteru, nelze projekt delit na ¢asti.
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6.6

6.7

6.8

6.9

7.1

7.2

7.3

Soucasti zadosti musi byt:

a) v pripadé zadosti o dotaci na projekt predpokladany rozpocet projektu sestavajici
z predpokladanych pfijmi a vydajii souvisejicich s pfipravou a realizaci projektu, piiCemz
v rozpoc¢tu nesmi byt kalkulovan zisk,

b) v pfipadé Zadosti o dotaci na celorocni Cinnost orienta¢ni rozpocet roku, na ktery je dotace
z4dana, sestavajici z predpoklddanych piijmt a vydaji souvisejicich s realizaci ¢innosti, pficemz
v rozpoctu nesmi byt kalkulovén zisk,

c) souhlas zadatele se zpracovanim osobnich udajd, je-li fyzickou osobou,

d) cCestné prohlaseni zadatele za ucelem prokazani splnéni podminky zafazeni mezi zplsobilé
zadatele o dotaci a o spravnosti a pravdivosti udajii uvedenych v Zadosti a jejich ptilohach,

e) Cestné prohlaSeni Zadatele, Ze v ptipadé poskytnuti dotace nebude na konkrétni ¢ast podporované
aktivity, ktera bude financovana z dotace od mésta, cerpat prostiedky od jinych subjektti (dotaci,
sponzorsky dar €i jiny ptispévek),

f) souhlas zadatele s tim, aby mésto kdykoli pfed poskytnutim dotace nebo i po jejim poskytnuti
provétilo pravdivost tidaji uvedenych v zadosti a jejich ptilohach, a to i dotazem u tfetich osob.

Je-li zadatel platcem DPH, ptedpokladané vydaje dle pism. a) a b), u nichz mtze uplatnit odpocet

DPH, uvadi bez DPH.

K Zadosti musi byt pfiloZeny tyto povinné piilohy:

a) prosta kopie dokladu prokazujiciho pravni subjektivitu zadatele, je-li Zadatel pravnickou osobou
(aktudlni vypis z prislusného vetejného rejstiiku — postaci vypis potizeny na internetu, obsahujici
jméno, piijmeni a funkci aktudlniho statutdrniho orgdnu, nebo platné stanovy C¢i jiny
zakladatelsky/ziizovaci dokument),

b) prosta kopie dokladu o opravnénosti osoby jednat za nebo jménem zadatele (napt. doklad o volbé
nebo jmenovani statutarniho organu zadatele), je-li zadatel pravnickou osobou a neni-li tento idaj
zjistitelny z predloZzené¢ho vypisu z vefejného rejstiiku, a plné moci, je-li Zadatel zastoupen
na zakladé plné moci,

c) prosta kopie vypisu z zivnostenského rejstiiku (postaci vypis pofizeny na internetu), pokud
zadatel zada o podporu ¢innosti nebo projektu, které provadi v ramci své podnikatelské ¢innosti,

d) prosta kopie potvrzeni o existenci bézného uctu zadatele (vypis z uctu nebo potvrzeni banky
o zfizeni U¢tu ne starsi nez 3 mésice),

e) v pripadé zadosti o dotaci na projekt popis projektu (obsah, cil a ptinos),

f) dalsi prilohy stanovené ptislusnym dota¢nim programem nebo specialnimi pravidly.

Vzor zadosti o programovou dotaci je uveden v piilohach dota¢niho programu. Vzor Zadosti
o individualni dotaci je uveden v ptiloze €. 1 téchto zasad nebo ve specialnich pravidlech.

Zadosti o dotaci jsou evidovany a jejich originaly véetné viech ptiloh jsou ukladany na piisluiném
odboru. Zadosti a jejich piilohy se Zadatelim nevraceji, a to ani v piipadé nevyhovéni Zadosti.

Clanek VIL.
Podminky poskytnuti dotace a jejiho pouZziti

Celkovy objem finan¢nich prostfedkti na dotace v jednotlivych oblastech podpory je limitovan jejich
objemem vyc¢lenénym ve schvaleném rozpoctu meésta na predmétné dota¢ni obdobi pro prislusnou
oblast podpory.

Dotace jsou poskytovany pouze na ¢asteéné kryti neinvesti¢nich i investi¢nich zplsobilych vydaji
prijemce souvisejicich s realizaci podporované aktivity do maximalni vySe dle odst. 7.3 téchto zasad.
Dotace muze byt poskytnuta nepodnikajicim subjektim maximalné do vyse 90 % a podnikajicim
subjektim maximalné do vyse 60 % celkovych zptsobilych vydajt dle bodu 7.9 zésad vynalozenych
na realizovanou c¢innost nebo projekt. Minimalni spolutcast piijemce dotace na financovani
podporované aktivity z vlastnich nebo jinych zdroji (mimo dotace od mésta) je 10 % z celkové
vynalozenych zpisobilych vydaji u nepodnikajicich subjekti a 40 % z celkové vynalozenych
zpusobilych vydaji u podnikajicich subjekta.
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7.4

7.5

7.6

7.7

7.8

7.9

Pti rozhodovani o poskytnuti dotace se vyse zptsobilych vydajii posuzuje podle Zadatelem uvedenych
udaju v zadosti o dotaci. Budou-li skute¢n¢ vynalozené zplisobilé vydaje na realizovanou ¢innost nebo
projekt niz$i nez predpokladané zpusobilé vydaje uvedené v Zadosti o dotaci a vydaje hrazené
z vlastnich zdrojii pfijemce nedosdhnou stanoveny minimalni procentudlni podil pfijemce
na celkovych zptsobilych vydajich, pfijemce je povinen vratit ¢ast poskytnuté dotace, kterd prekroci
jeji stanovenou maximalni procentni miru.

Dotaci na celoro¢ni ¢innost 1ze poskytnout pouze:

a) nepodnikajicimu subjektu,

b) podnikajici fyzické osob¢ na neziskovou Cinnost s détmi a mladezi v oblasti sportu,

c) pravnické osob¢ poskytujici sluzby v oblasti socialni pé¢e nebo zdravotnictvi pro obéany mésta.
Dotaci na projekt 1ze poskytnout pravnické nebo fyzické osobé, jejichz hlavni Cinnosti je podnikani,
jen na projekty, které dopliuji nabidku mésta nebo jim zfizenych piispévkovych organizaci v prislusné
podporované oblasti a na jejichz realizaci md mésto zajem.

Individudlni dotaci lze poskytnout pouze na ucel, ktery neni totozny s ucelem urCenym méstem
v nékterém z vyhlasenych dotacnich programi v daném dota¢nim obdobi.

Ve vyjimecnych piipadech mize pfislusny organ rozhodnout o poskytnuti individualni dotace na ucel
totozny s Ucelem urCenym meéstem v nékterém z vyhlaSenych dotacnich programi, pokud Zadost
o dotaci z dotacniho programu objektivné nemohla byt podiana v terminu stanoveném timto
programem.

Dotaci nelze poskytnout:

a) ve vyssi neZ v pozadované Castce,

b) na stejny ucel, na ktery byly Zadateli jiz poskytnuty prostiedky z rozpoctu mésta ve stejném

kalendarnim roce,

c) v ptipadé, Ze by jejim poskytnutim doslo k poruseni legislativnich pravidel verejné podpory.
Dotace se poskytuje na realizaci ¢innosti nebo projektl v prislusném kalendainim roce a Ize ji pouzit
pouze na uhradu provoznich a jinych neinvesticnich i investicnich vydajt, které spliuji tyto podminky
(zpusobilé vydaje):

a) jsou v souladu s ucelovym uréenim dotace (spliiuji el uréeny ve smlouveé o poskytnuti dotace),

b) maji ptfimou souvislost s realizaci podporované ¢innosti ¢i s pfipravou a realizaci podporovaného

projektu a vyhovuji zdsadam ucelnosti, efektivnosti a hospodarnosti dle zédkona ¢. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zmeéné nékterych zakoni (zakon o financni kontrole),
ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zakon o financni kontrole ™),

¢) jsou ucetnim pripadem prislusného obdobi, na které byla dotace poskytnuta, byly fadné zavedeny

do ucetnictvi ¢i obdobné povinné evidence, jsou jasn¢ specifikované a identifikovatelné a byly
ptijemcem uhrazeny nejpozdeji do 31. 12. kalendatniho roku, ve kterém byla dotace poskytnuta;
dotaci Ize pouzit i na thradu vydaju, které byly uskutecnény pied uzavienim vefejnopravni
smlouvy o jejim poskytnuti, a které prokazateln€ souvisi s dotéenym dotacnim obdobim a ucelem
dotace vymezenym v predmétné smlouve,

d) nejsou vylouceny t€mito zasadami, piisluSnym dota¢nim programem nebo specialnimi pravidly

jako nezpusobilé vydaje.

7.10 Nestanovi-li ptislusny dota¢ni program nebo specialni pravidla jinak, poskytnutou dotaci nelze bez

ohledu na odst. 7.9 tohoto ¢lanku pouzit na (nezptsobilé vydaje):

a) porizeni dlouhodobého hmotného nebo nehmotného majetku dle zakona ¢. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi, ve znéni pozd&jsich predpist (investice),

b) ucetni naklady, které nejsou spojeny s finan¢ni uhradou, napft. odpisy, tvorba rezerv ¢i opravnych
polozek,

c) uhradu splatek a troku financnich zavazkt a leasingovych splatek,

d) uhradu plateb sankéniho charakteru a nahrad Skod,

e) uhradu pojistného, dani, cel a poplatkd, véetné thrady DPH v pripadé, Ze piijemce dotace
je platcem DPH a mize uplatnit odpocet dang,
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7.11

7.12

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

f) mzdy, platy a odmény z dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér a odvody na socialni
a zdravotni pojisténi funkcionaiti a zaméstnanct piijemce dotace, kteii se nepodileji na realizaci
podporované aktivity,

g) odmeny ¢lentl statutarnich a jinych organti pravnickych osob,

h) cestovni ndhrady nad rdmec cestovnich nahrad stanovenych zédkonem ¢. 262/2006 Sb., zdkonik
prace, ve znéni pozd¢jsich predpist,

1) odmény za vedeni ucCetnictvi a za poradenské sluzby, napt. pravni sluzby, sluzby ekonomickych
nebo danovych poradcti a auditort,

j) dotace, prevody nebo uhrady zavazku jiné fyzické nebo pravnické osobé s vyjimkou téch, které
poskytuji pfijemci jako najemné a za dodavky, vykony a sluzby, jsou-li spojeny s realizaci
podporované aktivity,

k) zalohy na platby, které¢ nebudou vytctovany do 31. 12. kalendainiho roku v roce, ve kterém byla
dotace poskytnuta,

1) nékup tabdkovych vyrobki a alkoholickych napoja,

m) nakup pohosténi, obcerstveni a darti, s vyjimkou vécnych cen v soutézich, které jsou soucasti
podporované aktivity.

Dotace jsou poskytovany bezhotovostné pfevodem na ucet pfijemce u penézniho tstavu a mohou byt
poskytnuty jednorazové i ve splatkach.

Konkrétni podminky poskytnuti dotace a jejiho pouziti stanovi vefejnopravni smlouva o poskytnuti
dotace.

Clanek VIIL.
Posuzovani zadosti o dotaci

Prvotni posouzeni zadosti o dotaci z hlediska jejich formalnich nalezitosti a splnéni podminek pro
poskytnuti dotace provadi vécné prislusny odbor. V piipadé formalnich nedostatkii zadosti vyzve
zadatele k jejich odstranéni nebo doplnéni, k cemuz stanovi pfiméfenou lhiitu (min. 3 pracovni dny).
Neucinéni napravy ve stanovené lhité nebo podani zadosti po stanoveném terminu je diivodem pro
vyfazeni zadosti z dalSiho schvalovaciho procesu a pro neposkytnuti dotace.
Dalsi posuzovani a vyhodnocovani zadosti podle stanovenych kritérii pro rozhodovani o zadosti
o dotaci provadi:
a) odbor ekonomiky a majetku v pifipad¢ zadosti o programovou dotaci a zadosti o individualni
dotaci podle specialnich pravidel,
b) vécné prislusny odbor v pripadé ostatnich zadosti o individualni dotaci.
Po formalni strance zkontrolované zadosti o programovou dotaci nebo o individualni dotaci podle
specialnich pravidel odbor ekonomiky a majetku neprodlené zkompletuje. U Zadosti, které byly
podany po stanoveném terminu nebo nesplituji formalni nalezitosti a naprava ze strany zadatele nebyla
ve stanovené lhiite¢ ucinéna, navrhne jejich vytazeni z dal$iho schvalovaciho procesu a uvede divody
pro toto vyfazeni.
K zadostem o programovou dotaci nebo o individualni dotaci podle specialnich pravidel odbor
ekonomiky a majetku vytvoii a predlozi také seznam vSech pfijatych Zadosti, ktery obsahuje
identifika¢ni udaje Zadatele, oznaceni Cinnosti nebo projektu, na které je dotace zadana, vysi
pozadované dotace, ptip. dalsi informace nutné k posouzeni zadosti.
Po posouzeni a vyhodnoceni zadosti o programovou dotaci nebo o individualni dotaci podle
specialnich pravidel odbor ekonomiky a majetku zpracuje neprodlené ke kazdé z posuzovanych
zadosti nalezité informace a doporuceni pro radu mésta na poskytnuti dotace véetn€ jeji navrhované
vySe nebo na neposkytnuti dotace, pti¢emz zajisti neprodlené predlozeni téchto zadosti s doporuc¢enim
k projednani radé¢ mésta a poté zastupitelstvu meésta, pokud je k rozhodnuti o poskytnuti dotace
ptislusné zastupitelstvo meésta. S Zadostmi o dotaci predklada vzdy také informaci o celkové vysi
finan¢nich prostiedkt vy¢lenénych v rozpoctu meésta pro danou oblast podpory, o celkové vysi téchto
jiz vyCerpanych finan¢nich prostfedkti a o jejich zlstatku k Cerpani podle stavu ke dni projednani
zadosti pfislusnym organem.
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8.6

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

9.7

10.1

Vécné prislusny odbor postupuje pti posuzovani, vyhodnocovani a predkladani k projednani zadosti
o individualni dotaci dle odst. 8.2 pism. b) obdobné jako odbor ekonomiky a majetku dle odst. 8.2
pism. a), a to analogicky k odst. 8.3 az 8.5 tohoto ¢lanku.

Clanek IX.
Rozhodovani o poskytnuti dotace

V zavislosti na vysi pozadované ¢astky uvedené v zddosti o dotaci rozhoduje:
a) o poskytnuti dotace nad 250 000 K¢ zastupitelstvo mésta na zakladé¢ doporuceni rady mésta,
pricemz zastupitelstvo neni timto doporucenim vazano,
b) o poskytnuti dotace do 250 000 K¢ (vcetn€), neni-li dale stanoveno jinak, rada mésta na zaklade
doporuceni vécné prislusného odboru, pficemz rada neni timto doporu¢enim vazana.
O poskytnuti dotaci do 250 000 K¢ v ramci vyhlaseného dotacniho programu mutize rozhodnout
zastupitelstvo mésta, pokud si toto rozhodovani vyhradi (bud’ vyslovné, nebo tak, Ze pfimo rozhodne
o poskytnuti dotaci na zakladé navrhu predlozeného radou mésta). V tomto piipad€ zastupitelstvo
mésta rozhoduje na zédklad€é doporuceni rady mésta, pricemz timto doporuc¢enim neni vazano.
Rada mésta projedna ptredlozené zadosti o dotaci v nejbliz§Sim terminu po postoupeni materiali
prislusnymi odbory, a rozhodne o vysi poskytnutych dotaci nebo o neposkytnuti dotace, nebo postoupi
materialy dal véetné¢ svého vyjadieni a doporuceni zastupitelstvu meésta, pokud je k rozhodnuti
o poskytnuti dotace pfislusné zastupitelstvo mésta. Zadosti o programové dotace jsou piedkladany
zastupitelstvu mésta po schvaleni rozpo¢tu na predmétné dotacni obdobi zpravidla na jeho prvnim
zasedani v prislusném kalendainim roce.
Zastupitelstvo mésta projedna predlozeny materiadl v nejbliz§im terminu po jeho postoupeni radou
meésta a rozhodne o vysi poskytnutych dotaci nebo o neposkytnuti dotace.
Pti rozhodovani o poskytnuti dotace v organech mésta se pouZiji zejména tato kritéria pro hodnoceni
zadosti:
a) spoleCenska pottebnost ¢innosti/projektu/akce z hlediska rozvoje Zivota ve meéste€, piinos pro
meésto a jeho obcany,
b) rozsifeni nabidky volnocasovych aktivit ve mésté zejména pro déti a mladez,
¢) zvySeni atraktivity mesta v SirSim méfitku,
d) u dotaci na celorocni ¢innost v oblasti sportu zejména Clenska zakladna tvofena détmi a mladezi,
prokazatelné stanoveni a placeni ¢lenskych ptispévkl a nakladovost ptislusného sportu,
e) kvalita a prehlednost projektu, jeho hospodarnost, prokazatelna efektivita a cilova skupina.
Konkrétni hodnotici kritéria pro dotace poskytované podle specidlnich pravidel mohou byt stanovena
v téchto pravidlech. Hodnotici kritéria pro programové dotace jsou stanovena vzdy v prislusném
dotac¢nim programu.
Nevyhovi-li pfislusny organ zadosti o dotaci (tj. rozhodne o neposkytnuti dotace), musi ve svém
rozhodnuti uvést i diivod tohoto nevyhovéni. V pfipadé rozhodnuti o pouze ¢astecném poskytnuti
dotace neni povinnosti toto rozhodnuti zdivodnovat.
Ptislusny odbor po rozhodnuti dotcenym organem o dotaci informuje bez zbyte¢ného odkladu Zadatele
o vysledcich tohoto rozhodnuti a zadatelim, jejichz zadosti nebylo vyhovéno (tj. nebyla jim
poskytnuta zadna dotace), sdéli také diivod nevyhoveéni Zadosti.

Clanek X.
Smlouva o poskytnuti dotace

Piislusny odbor zaSle zadatelim, kterym byla dotace poskytnuta, bez zbytecného odkladu
po rozhodnuti piislusného organu o poskytnuti dotace pisemné vyhotoveni smlouvy o poskytnuti
dotace s vyzvou k jejimu uzavfeni.
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10.2 Smlouva o poskytnuti dotace musi obsahovat minimaln¢ naleZzitosti stanovené v § 10a odst. 5 zdkona
¢. 250/2000 Sb. a pripadné dalsi nalezitosti stanovené v piisluSném dotaénim programu nebo
specialnich pravidlech. Pfislusny odbor je povinen zajistit, aby soucasti smlouvy byly povinnosti
piijemce dotace stanovené v téchto zasadach a piipadné i v pfislusném dotacnim programu nebo
specidlnich pravidlech.

10.3 Pisemné vyhotoveni smlouvy, jeji podpis smluvnimi stranami, evidenci, zvetejnéni a financni plnéni
zajistuje vécné pfislusny odbor v souladu s vnitinimi predpisy mésta a obecné zdvaznymi pravnimi
predpisy.

10.4 Ptijemce piipojuje na vyhotoveni smluv podpis bezodkladng po jejich doruceni za soucasného zaslani
zpét poskytovateli dotace, ktery nasledné uzavira smlouvu pfipojenim podpisu za mésto.

a) Pokud nedojde k podpisu vetejnopravni smlouvy pifijemcem a jejimu doruceni prostfednictvim
mestského uradu i pies opakovanou pisemnou vyzvu nejpozdé€ji do 30 pracovnich dni, ma se za
to, ze pfijemce od svého zdméru zadosti o poskytnuti dotace odstoupil, pficemz ptislusSny odbor
je povinen o této skutecnosti informovat orgdn meésta, ktery o poskytnuti dotace rozhodoval,
za soucasného piedlozeni navrhu na revokaci dot¢ené¢ho usneseni.

b) Postup dle pism. a) tohoto odstavce se neuplatni na zadosti, jez byly v souvislosti s odst. 6.4
téchto zasad doruceny po 30. 11. prislusného kalendainiho roku, ve kterém se akce uskutecni,
pricemz u téchto zadosti musi dojit k uzavieni vetejnopravni smlouvy tak, aby doslo k zachovani
lhiity stanovené v odst. 6.4 téchto zasad.

10.5 Vzor vefejnopravni smlouvy o poskytnuti dotace je uveden v priloze ¢. 2 téchto zasad nebo
ve specialnich pravidlech.

Clanek XI.
Povinnosti piijemce dotace

11.1 Ptijemce dotace je povinen pouzit dotaci hospodarné, efektivné, ucelné a za podminek uvedenych
ve smlouvé o jejim poskytnuti.

11.2 O veskerych zménach v pribéhu realizace podporované ¢innosti nebo projektu je piijemce povinen
prokazateln¢ informovat vécné piislusny odbor, a to nejpozdéji do 14 dnd ode dne, kdy se o takovych
zménadch dozvi. Zmeény realizace Cinnosti nebo projektu vyzadujici zménu smlouvy o poskytnuti
dotace je mozné uskutecnit az po uzavieni dodatku k této smlouvé.

11.3 Ptijemce dotace, ktery je ti¢etni jednotkou, je povinen vést o pouziti dotace prikaznou oddélenou
analytickou evidenci. Pfijemce, ktery neni ucetni jednotkou, je povinen vést o pouziti dotace
prikaznou evidenci, umoziujici kontrolu jejiho pouziti.

11.4 Prijemce dotace je pii propagaci podporované Cinnosti nebo projektu povinen zvefejnit informaci
o tom, Ze danad podporovana aktivita se uskutectiuje za finanéni podpory mésta a dolozit splnéni této
povinnosti soucasné s predloZzenim zavéreéné zpravy a vyuctovani dotace v jejich priloze. Blizsi
podminky ke splnéni této povinnosti stanovi smlouva o poskytnuti dotace.

11.5 V dobé od poskytnuti dotace do jejiho vylictovani je ptijemce povinen podat na vyzadani ptislusného
odboru zpravu o jejim pritbézném Cerpani.

11.6 Ptijemce dotace je povinen vratit méstu ve lhit¢ a zpisobem uvedenymi ve smlouvé o poskytnuti
dotace (nejdéle ve lhite pro vytétovani dotace):

a) nevycCerpanou C¢ast dotace v pripadé, ze se podpofena ¢innost nebo projekt nebo jeho ¢ast,
na kterou byla poskytnuta dotace, neuskutecni nebo pokud pfijemce nevyCerpa vSechny
prostfedky dotace na stanoveny ucel,

b) cast dotace prekracujici maximalni limit pro poskytnuti dotace v pfipade, Ze k prekroceni tohoto
limitu dojde v dusledku nizSich skutecné vynalozenych zpisobilych vydaji na realizaci
podporované aktivity, nez byla jejich predpokladana vySe uvedend v zadosti o dotaci, a nebude
dodrZena stanovend minimalni spoluucast pfijemce na financovani podporované aktivity (odst.
7.4 zasad).
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12.1

12.2

12.3

12.4

12.5

12.6

12.7

13.1

13.2

Clanek XII.
Zavérecna zprava a vyuctovani dotace

Po ukonceni realizace podporované cCinnosti nebo projektu/akce predlozi piijemce dotace vécné
prislusnému odboru ve 1hité a zptisobem stanovenym ve smlouveé o poskytnuti dotace (bezodkladné,
maximalné do 60 kalenddinich dnd po ukonceni realizace Cinnosti ¢i projektu/akce, nebo nejpozdeji
do 31. 1. nasledujiciho kalendainiho roku) zavére¢nou zpravu o jejich realizaci obsahujici celkové
vyhodnoceni splnéni tcelu a pfinosu realizované Cinnosti nebo projektu/akce a vytctovani dotace.
Vzor zavére¢né zpravy a vyuctovani je uveden v piiloze €. 3 téchto zasad nebo v ptiloze specidlnich
pravidel.
Pfijemce dotace na celorocni Cinnost v oblasti kultury, sportu nebo jiné zajmové Cinnosti, ktery
je ucetni jednotkou a sestavuje ucetni zavérku, predlozi nasledné€ po predlozeni zavéreéné zpravy
a vyuctovani dotace také prostou kopii své Ucetni zavérky (rozvaha, vykaz zisku a ztrat, ptiloha)
za ptislusné dotacni obdobi do 30 dnil ode dne jejiho sestaveni.
Vyuctovani dotace musi obsahovat:
a) celkovou ¢astku skutecnych piijmt a celkovou castku skute¢nych zptsobilych vydaji pfijemce
(v¢lenéni na vydaje hrazené z dotace a vydaje hrazené z vlastnich zdroji) souvisejicich
s realizaci podporované aktivity,
b) soupis dokladl o zpusobilych vydajich skuteéné uhrazenych z poskytnuté dotace na financovani
podporované aktivity dle odst. 7.3 zasad (napt. faktury, uctenky, paragony) s uvedenim ¢isla
a oznaceni dokladu, Gcelu platby, vySe Castky celkem a ¢astky hrazené z dotace a data thrady.
Je-li ptijemce platcem DPH, vydaje, u nichz miize uplatnit odpocet DPH, uvadi bez DPH.
Pfijemce dotace s vyuctovanim dale ptedlozi kopie vSech ucetnich dokladii, jimiz prokazuje vysi
a thradu zpiisobilych vydaji uvedenych v soupisu dle odst. 12.3 pism. b) zasad (napt. faktury,
uctenky, paragony a k nim pfislusejici doklady o jejich uhradé — vypisy z bankovniho t¢tu nebo
vydajové pokladni doklady). Na rubu originalnich ucetnich dokladii musi byt viditelné uvedeno
oznaceni ,,Mé&sto Rotava“, Cislo vefejnopravni smlouvy, na zaklad¢ které byla dotace od mésta
poskytnuta, a pokud celd ¢astka nebyla hrazena z dotace, musi byt uvedena také ¢astka, ktera byla
hrazena zdotace. OznaCeni témito Udaji musi byt provedeno pied pofizenim kopii dokladd
predkladanych s vyuctovanim dotace tak, aby bylo ziejmé i z téchto kopii.
Na zékladé ptijemcem piedlozenych podkladt provede odbor ekonomiky a majetku kontrolu formalni
spravnosti vyuctovani a v ptipad¢ zjisténi nedostatkii vyzve piijemce dotace k opravé nebo doplnéni
predlozenych udajii, k ¢emuz mu stanovi pfiméfenou lhitu (max. 30 kalendainich dnii). V ptipade,
ze prijemce tyto nedostatky ve stanovené l1hiité neodstrani, ma se za to, ze neprokazal, jak byla dotace
nebo jeji ¢ast pouzita.
Neprokazani pouziti dotace nebo neopravnéné pouziti prostredkt z dotace ¢i jiné poruseni podminek
pouziti dotace stanovenych ve smlouvé pti financovani podporované aktivity je divodem vraceni jiz
vyplacené dotace.
ZaveéreCna zprava ani vyuctovani nejsou vyzadovany v piipadé, Ze pfijemce nevyuzije poskytnuté
finan¢ni prosttedky na dohodnuty ucel a veskeré poskytnuté prostiedky vrati zpét méstu v souladu
s podminkami uvedenymi ve smlouvé o poskytnuti dotace.

Clanek XIII.
Kontrola ¢erpani dotaci

Dotace poskytnuta z rozpo¢tu mésta je podle zakona o finan¢ni kontrole vefejnou finanéni podporou
a podléha vefejnospravni kontrole ze strany meésta v souladu s timto zdkonem, dal$imi pfislusnymi
pravnimi pfedpisy a internimi predpisy mésta. Vefejnospravni kontrolu provadi k tomu pfislusné
odbory méstského ufadu podle vnitini smérnice mésta (dale jen ,, kontrolni organ ‘). Kontrola miize
byt provadéna i v pritbéhu realizace podpotené ¢innosti nebo projektu, a to i opakované.

Prijemce dotace je povinen umoznit provedeni kontroly zpisobu vyuziti dotace a pouziti finan¢nich
prostfedku, poskytnout potiebnou soucinnost k jejimu provedeni a na pozadani predlozit kontrolnimu
organu veskeré doklady vztahujici se k poskytnuté dotaci.
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13.3

13.4

14.1

14.2

15.1

15.2

16.1

16.2

16.3

Neopravnéné pouziti nebo zadrzeni penéznich prostfedkii poskytnutych jako dotace je povazovano
za poruseni rozpoctové kazné podle § 22 zakona ¢. 250/2000 Sb. Zjisti-li kontrolni organ v ramci
kontroly poruSeni rozpoétové kazn€ ze strany piijemce dotace, o vysledku takovéto kontroly
neprodlené informuje odbor ekonomiky a majetku méstského uradu.

O ulozeni odvodu a penale za poruseni rozpo¢tové kazné do rozpoCtu mésta rozhoduje odbor
ekonomiky a majetku méstského ufadu na zikladé podkladd, které mu po provedeni kontroly preda
pfislusny kontrolni organ. O prominuti nebo Castecném prominuti povinnosti odvodu nebo pendle
muze z divodl hodnych zvlastniho zietele rozhodnout na zdkladé pisemné zadosti toho, kdo porusil
rozpoctovou kazen, organ, ktery rozhodl o poskytnuti dotace.

Clinek XIV.
Vyhodnoceni ¢erpani dotaci

Vécné prislusné odbory predkladaji radé mésta a zastupitelstvu mésta zpravu o pouziti dotaci podle
jednotlivych oblasti podpory s piehledem o Cerpani a pouziti (i€elu) poskytnutych dotaci a o vraceni
nepouzitych penéznich prostfedkii do rozpoctu meésta za piislusné dotacni obdobi, a to nejdéle
do 30. 6. nasledujiciho kalendarniho roku.

V ptehledu podle odst. 14.1 ptislusny odbor uvede objem (Castku):

a) poskytnutych penéznich prostredk,

b) vyCerpanych penéznich prostredki,

c) vracenych penéznich prostiedkl do rozpoctu mésta,

d) podle stavu k 31. 12. prislusného dotacniho obdobi, ptip. po provedeném financnim vypotadani

k 31. 1. nasledujiciho kalendafniho roku, a v ¢lenéni podle jednotlivych piijemcii dotaci a celkem.

Clinek XV.
Prechodna ustanoveni

Rizeni o poskytnuti dotace z rozpoétu mésta na rok 2025 zahdjena pied nabytim t¢innosti téchto zasad
se dokon¢i podle téchto zasad.

Pti vyuctovani dotaci z rozpo¢tu meésta na rok 2024, které bude provadéno po nabyti u¢innosti téchto
zasad, se postupuje podle te€chto zasad.

Clanek XVI.
Zaveérecna ustanoveni

Tyto zasady jsou zdvazné pro organy a zameéstnance mesta vykonavajici plisobnost na useku
poskytovani dotaci z rozpo¢tu mésta, jakoz i pro zadatele o dotaci a pfijemce dotaci.

Rusi se ,,Zasady pro poskytovani dotaci z rozpoc¢tu Mésta Rotava“ schvalené Radou mésta Rotava dne
23. 1. 2023 usnesenim Rady mésta Rotava ¢. RM/14/1/23.

Tyto zasady byly schvaleny Radou mésta Rotava dne 4. prosince 2024 usnesenim ¢. RM/237/10/24
a nabyvaji ucinnosti dne 4. 12. 2024.

Mgr. Michal Holan Michal Cervenka
mistostarosta meésta starosta mésta

Ptilohy:

O« O

(@]}

. 1 = Vzor zadosti o individualni dotaci
. 2 — Vzor vetejnopravni smlouvy o poskytnuti dotace
. 3 — Vzor zavérecné zpravy a vyuctovani dotace
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